ZARZADZENIE
Dyrektora Szkoly numer 27/2020
z dnia 23 pazdziernika 2020

w sprawie organizacji realizacji zadan Zespotu Szkdét Ponadpodstawowych
w Zakliczynie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé

Dzialajac na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (tj. Dz.U z 2019 r. poz. 1148, ze zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r., w sprawie
szczegolowych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r.,
zmieniajace rozporzadzenie @ w = sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczeniem COVID-19 ustalam organizacje realizacji
zadan Zespohlu Szkoél Ponadpodstawowych w Zakliczynie z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

Zasady ogolne oraz organizacja pracy

§1

1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly w strefie zoltej bedzie
realizowana nauka w formie mieszanej (hybrydowej) a w strefie czerwonej
nauka bedzie realizowana na w systemie ksztalcenia na odleglosc.

2. W czasie funkcjonowania w strefie zoltej, forma zajec (stacjonarna/zdalna)
poszczegolnych oddzialow klasowych na kolejny tydzien, bedzie oglaszana
do piatku do godz. 12-tej. Ze wzgledu na zmienna sytuacje epidemiologiczna
dopuszcza sie zmiane harmonogramu zaje¢ poszczegolnych oddzialow
w trakcie tygodnia.

3. Zawieszenie zaje¢ moze dotyczy¢ uczniow wszystkich oddziatow, danego
oddziatu, danej grupy, z zakresu wszystkich lub poszczegélnych zajec.

4. Zajecia praktyczne sa prowadzone co do zasady stacjonarnie, w tym
u pracodawcow. Na wniosek zespolu przedmiotow zawodowych, jezeli
z programu nauczania danego zawodu wynika mozliwoS¢ realizacji czesci
zajec zdalnie, dopuszcza sie¢ mozliwoS¢ prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

5. Podstawowg forma komunikowania sie¢ nauczycieli z uczniami, rodzicami,
nauczycieli pomiedzy soba oraz z dyrektorem szkoly, jest dziennik
elektroniczny oraz platforma Microsoft 365 i aplikacja Microsoft Teams.
Nauczyciel moze komunikowac sie z uczniami przy pomocy innej platformy
po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoty.

6. Nauczyciele, w przypadku laczenia pracy zdalnej i stacjonarnej, prowadza
zajecia ze szkoly. Nauczyciel moze prowadzi¢ zajecia zdalne z domu
po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoty.

7. Nauczanie zdalne odbywa sie zgodnie z obowiazujacym planem zajec,
w tym nauczanie indywidualne, zajecia prowadzone w ramach pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;j.



8. Jednostka lekcyjna realizowana zdalnie trwa od 30 do 45 minut. Lekcja
rozpoczyna sie zgodnie z planem zajec. Czas jej trwania ustala nauczyciel
prowadzacy zajecia w zaleznosci od specyfiki przedmiotu i tematu zajec.

9. Ocenianie uczniow jest prowadzone zgodnie z zapisami statutowymi.

10. Celem zapewnienia bezpieczenstwa prowadzonych zaje¢, komfortu
i higieny pracy, spotkanie lekcyjne nalezy zaplanowaé¢ z jednodniowym
wyprzedzeniem poprzez kalendarz aplikacji Microsoft Teams.

11. Nauczanie zdalne, w tym z grupami nieoddzialowymi, zajecia prowadzone
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej odbywaja sie zgodnie
z obowiazujacym planem zajec.

Obowiazki oraz zasady postepowania
§2
1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkét i placowek oswiatowych,
zwiazanego =z zagrozeniem epidemiologicznym, nauczyciele realizuja
podstawy programowe swoich zaje¢ edukacyjnych z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglosc.

2. Dyrektor Szkoly:

1) Zapewnia nauczycielom na terenie szkoly dostep do infrastruktury
informatycznej, oprogramowania i Internetu umozliwiajacy interakcje
miedzy uczniami a nauczycielami prowadzacymi zajecia;

2) Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji zestawu programow
nauczania oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw;

3. Wychowawca klasy:

1) Informuje rodzicow i uczniow o rozpoczeciu nauczania zdalnego oraz
prowadzi konsultacje przez e-dziennik lub telefoniczne w czasie realizacji
godzin do dyspozycji z wychowawca;

2) Ustala, czy uczniowie maja dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania i Internetu umozliwiajacych interakcje miedzy uczniami
a nauczycielami prowadzacymi zajecia;

3) Wykorzystujac poczte elektroniczna, informuje Dyrektora
Szkoly o problemach uniemozliwiajacych prowadzenie nauczania na
odleglos¢ w swoim oddziale klasowym, proponujac zmiane w organizacji
nauczania,;

4) Wpisuje w zapisach frekwencji ucznia skierowanego na kwarantanne
symbol KW (kwarantanna) na caly okres jej trwania.

5) Organizuje samopomoc kolezenska i na prosbe ucznia, rodzica ucznia
przebywajacego na kwarantannie lub dluzszym zwolnieniu zwraca sie do
nauczycieli uczacych w danym oddziale o dodatkowa pomoc: udostepnienie
materialow, prezentacji, cwiczen, tekstow zrodtowych, zadan itp.
4. Nauczyciele:

1) Modyfikuja rozklad materialu dostosowujac go do mozliwosci zdalnego
nauczania, uwzgledniajac te tresci podstawy programowej, ktoére moga byc¢
z powodzeniem realizowane z wykorzystaniem metod i technik nauczania
na odleglosc.

2) W celu planowania pracy i sprawowania nadzoru pedagogicznego
nauczyciele realizujacy zdalne nauczanie, na czas jego trwania, do
utworzonych grup dodaja nw.:



a) Dyrektora /krzy malek@poczta.onet.pl/— nauczyciele wychowania
fizycznego, matematyki;

b) Wicedyrektor ds. dydaktycznych /skalska@op.pl/ — nauczyciele
pozostalych przedmiotow ksztalcenia ogdlnego;

c) Wicedyrektora ds. ksztalcenia zawodowego /jswiderski-zsp@wp.pl/ —
nauczyciele przedmiotow zawodowych.

3) Potwierdzeniem realizacji zajeC online przez nauczyciela jest na biezaco
prowadzony wpis tematu oraz wpis frekwencji na zajeciach do dziennika
elektronicznego zgodnie z planem lekcji. Uczniowi, ktory ze wzgledow
technicznych odbierze informacje i nawiaze kontakt z nauczycielem do
godziny 9:00 dnia nastepnego, nalezy zaliczy¢ obecnos¢ na zajeciach
(korekty frekwencji dokonuje nauczyciel prowadzacy zajecia).

4) Nauczyciel wychowawca ustala 2z rodzicami sposob i termin
usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych.

5) Informacje o sposobach oceniania nauczyciel przekazuje uczniom na
biezaco przez e-dziennik, uzupelniajac informacje przekazane do konca
wrzesnia 2020 r.

6) Nauczyciel monitoruje postepy uczniow oraz weryfikuje/sprawdza ich
wiedze i umiejetnosci, w zaleznosci od potrzeb oraz specyfiki przedmiotu,
poprzez realizowane on-line m.in.: wypowiedzi ustne, testy i quizy, prace
pisemne, realizowane projekty/prace praktyczne, pisemne sprawdziany,
zadania domowe.

7) Rodzice sa informowani o postepach w nauce, a takze o uzyskanych
przez ucznia ocenach przez e-dziennik.

8) W przypadku prowadzenia zaje¢c z uczniami o niepelnosprawnosci
intelektualnej oraz innymi niepelnosprawnosciami, nauczyciele
sg zobowigzani do informowania rodzicow o dostepnych materiatach
i mozliwych formach ich realizacji w celu wsparcia ucznia.

9) Zapewniaja kazdemu uczniowi i rodzicowi mozliwos¢ konsultacji
po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z nauczycielem poprzez e-dziennik.
Konsultacje moga odbywac sie z inicjatywy ucznia lub nauczyciela w czasie
przewidzianym na realizacje lekcji w przypadku gdy trwa ona krécej niz
45 minut.

10) Podczas  prowadzenia  nauczania  stacjonarnego, uczniom
przebywajacym na kwarantannie lub dhugotrwalym zwolnieniu lekarskim,
umozliwiaja uczestnictwo w zajeciach wykorzystujac platforme Microsoft
365 i aplikacje Microsoft Teams Iub inna wykorzystywana przez
nauczyciela. W przypadku braku takiej mozliwosci przesylaja im materiaty
do samodzielnej pracy.

11) Po powrocie ucznia z kwarantanny stwarzaja uczniom mozliwosc
nadrobienia brakow.

12) Zajecia praktyczne, zajecia realizowane w formie zajec¢ praktycznych
moga bycC decyzja Dyrektora realizowane w innej formie okreslanej
kazdorazowo przy wprowadzeniu nauczania zdalnego z wymienionych zajec.
13) Zajecia wychowania fizycznego moga byC realizowane w nastepujacy
sposob:

a) jedna jednostka lekcyjna tygodniowo obowiazkowo z wykorzystaniem
platformy Microsoft 365 aplikacji Teams,



b) pozostate dwie jednostki lekcyjne poprzez przesylanie materialow
i zestawow do samodzielnej pracy i cwiczen

5. Nauczyciele: pedagog szkolny, doradca zawodowy:

1) Pelnia dyzur telefoniczny wedlug opracowanego i udostepnionego na
stronie Szkoly harmonogramu,

2) Zamieszczaja na stronie Szkoly przydatne dla uczniow i ich rodzicow
materiaty dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3) Wspierajg wychowawcow w rozwiazywaniu problemow uczniow i rodzicow,
4) Ustalaja, w porozumieniu z radg pedagogiczng i rada rodzicow, potrzebe
modyfikacji, w trakcie roku szkolnego, realizowanego programu
wychowawczo-profilaktycznego oraz, w razie potrzeby, przygotowuja
modyfikacje tego programu,

5) Za  koordynacje pracy nauczycieli odpowiada = wicedyrektor
ds. wychowawczych

6. Nauczyciel bibliotekarz:

1) Pelni dyzur telefoniczny wg opracowanego i udostepnionego na stronie
Szkoly harmonogramu,

2) Zajmuje sie przygotowaniem materialow w wersji papierowej oraz
ich przygotowaniem do wysytki przez Szkole na adres domowy ucznia,
w przypadku braku mozliwosci prowadzenia nauczania online,

3) Wyszukuja materialy wskazane przez nauczycieli oraz udostepniaja linki
do shuchowisk, audycji radiowych i programow telewizyjnych,

4) Zamieszczaja propozycje lektur, zestawow cwiczen i zadan, zgodnych
z zalozeniami wybranego w danej klasie programu nauczania itp.,

5) Za  koordynacje pracy nauczycieli odpowiada = wicedyrektor
ds. wychowawczych.

7. Dyrektor Szkoly w porozumieniu z nauczycielem, po uwzglednieniu
potrzeb wynikajacych z procesu edukacyjnego na odlegtos¢ moze wyznaczyc¢
nauczycielowi inne zadania do realizacji w ramach tygodniowego wymiaru
zajec.

8. Rodzice:

1. Rodzice powinni zapoznac sie z zasadami trybu pracy szkoly w okresie
czasowego ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji
nauczania zdalnego.

2. Rodzice maja obowiazek by¢ w kontakcie z wychowawca i nauczycielami,
korzysta¢ regularnie 2z dziennika elektronicznego, sprawdzac strone
internetowa szkoly, zapoznawac¢ sie na biezaco 2z zamieszczonymi
informacjami.

3. Rodzice zglaszaja wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkotly
uwagi dotyczace organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych
w formie zdalnej.

9. Uczniowie:

1. Uczen ma obowiazek systematycznej pracy w ramach zdalnego nauczania,
zgodnie z tygodniowym planem lekcji oraz codziennego odbierania informacji
przekazywanych w e-dzienniku oraz platforme Microsoft 365 i aplikacje
Microsoft Teams lub innych uzywanych komunikatorach.

2. Wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania uczniowie na
biezaco zglaszaja nauczycielom lub wychowawcy.



3. Jezeli uczen nie moze z niezaleznych od siebie przyczyn uczestniczyc¢
w lekcji online, ma obowigzek poinformowac¢ nauczyciela o tym fakcie.
W takim przypadku otrzymuje od nauczyciela materiaty do pracy.

4. Nalezy przestrzegac zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem
i w Internecie.

5. Nalezy pamietac o etykiecie jezykowej i kulturze w komunikacji
z nauczycielami.

Zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegoélnych zajeé
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglosé¢ lub innego sposobu ksztalcenia

§3

Do tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami,
o ktorych mowa w art. 42 ust. 3 pkt 1 oraz ust. 6 i 7 ustawy z dnia
26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2020 r. poz. 910) zalicza sie
zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegltosc jezeli nauczyciel :

1) Zaplanowal 1i zrealizowal zajecia w ramach obowiazujacego
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami
albo na ich rzecz,

2) Uwzglednil i zrealizowatl tresci nauczania wynikajace z ramowych planow
nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach,

3) Zweryfikowal uczestnictwo uczniow na zajeciach,

4) Zapewnil uczniom lub ich rodzicom zrodla i materialy niezbedne
do realizacji zaje¢ w formie elektronicznej,

S) Zapewnil uczniom i rodzicom mozliwos¢ konsultacji,

6) Dokonywal weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow przez biezaca
kontrole postepow w nauce, w tym roéwniez informowal uczniow lub
rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego
ocenach,

7) Udzielal wsparcia uczniom objetym pomoca psychologiczno-
pedagogiczna, w szczegolnosci w drodze telefonicznej - w przypadku
nauczycieli, ktorzy prowadza tego typu zajecia.

Egzaminy klasyfikacyjne, sprawdzajace, poprawkowe

§5
Warunki i sposéb przeprowadzenia egzaminow: Kklasyfikacyjnego,
poprawkowego i sprawdzajacego w przypadku wniesienia zastrzezenia do
trybu ustalenia tej oceny z zaje¢ edukacyjnych oraz z zachowania zostaly
okreslone w osobnym zarzadzeniu.

Postanowienia koncowe
§6
1. Dzialania nauczycieli musza uwzgledniac¢ fakt, Ze nie wszyscy uczniowie
moga mieC w pelni swobodny dostep do sieci.
2. Terminy wykonania zadan nie moga byc¢ zbyt krotkie.



3. Wiadomosci i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu)
powinny by¢ przekazywane z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia
w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostalych przedmiotow.
4. Instrukcje dla uczniow musza byc proste i jasne i konkretne.

5. W komunikacji nalezy pamietac o zachowaniu wlasciwego dystansu
w relacjach uczen — nauczyciel, gdyz prowadzona korespondencja stanowi
czes¢ dokumentacji przebiegu nauczania.

6. Zobowiazuje sie nauczycieli do przestrzegania zapisow zawartych
w dokumencie oraz informuje, Zze w sprawach nieuregulowanych obowiazuja
zapisy Statutu Szkoty.

7. Traci moc zarzadzenie nr 25 w sprawie z 19 pazdziernika 2020 r.,
»W sprawie organizacji realizacji zadan Zespotu Szkot Ponadpodstawowych
w Zakliczynie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.”

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 24 pazdziernika 2020 r.



